
參考範例

年 月 日
電子表

單編號
摘要 領款人簽名 前日結存 本日收入 本日支出 本日結存 備註

96 8 5 申借零用金撥入款 10,000 10,000

96 8 10 960809結餘 10,000

C9600089 邀請函之郵資 740

C9600089 林景奇8/2台大會議差旅費 150

C9600065 吳久8/7高雄師大會議差旅費 1,870

C9600096 姚作豪專題耗材費 800

合計 10,000 0 3,560 6,440 提出零用金申請96-01

96 8 12 960811結餘 6,440

C9600150 9601次系務會議誤餐費 1,400

C9600124 徐明則專題耗材費 580

C9600130 王禮讚專題耗材費 270

合計 6,440 0 2,250 4,190

96 8 17 960816結餘 4,190

C9600154 9601次系課程會議誤餐費 1,280

C9600162 王明明專題耗材費 280

C9600133 周齊專題耗材費 891

C9600155 沈大亨專題耗材費 1,240

合計 4,190 0 3,691 499 提出零用金申請96-02

96 8 25 960824結餘 499

零用金96-01撥款回補 3,560

C9600189 吳久專題耗材費 399

C9600177 王禮讚專題耗材費 1,450

合計 499 3,560 1,849 2,210

96 8 28 960827結餘 2,210

零用金96-02撥款回補 5,941

C9600201 王金山專題耗材費 1,300

C9600199 陳大器專題耗材費 520

合計 2,210 5,941 1,820 6,331 提出零用金申請96-03

零用金收支備查簿


